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Ce manuel explique la procédure d’installation des prérequis nécessaires pour réussir a signer ou
poser un cachet sur un document en version PDF mais aussi en version Word aprés avoir obtenu
du dispositif cryptographique (Token USB)

1 La démarche a suivre pour signer [ cachetage un document

1.1 Installer “SafeNet Authentication Client”

e Exécutez le programme Client SafeNet Authentication que vous avez téléchargé depuis le
guichet électronique DamaneSign.

e Dans la configuration du client d'authentification SafeNet, sur la page Bienvenue dans
['assistant d'installation du client d'authentification SafeNet, cliquez sur Suivant pour
lancer le processus d'installation du logiciel.

ﬁ SafeNet Authentication Client 10.5 Setup X
Welcome to the SafeNet Authentication
Client 10.5 Installation Wizard

The Setup wizard will install SafeNet Authentication
Client 10.5 on your computer. To continue, click
Next.

It is strongly recommended that you close all
Windows programs before running the Setup wizard

<«
gemalto

< Back Cancel

e Surlapage Langue de I'interface, dans la liste déroulante, choisissez une langue pour
I'interface, puis cliquez sur Suivant.
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ﬂ SafeNet Authentication Client 10.5 Setup

Interface Language to_
Select the interface language. WTB'

Select the SafeMet Authentication Client 10.5 interface language:

English v

InstallShield

< Back

Cancel

Version 1.0
17/10/2022

e Surla page de Contrat de licence, lisez le contrat de licence, sélectionnez J'accepte le

contrat de licence, puis cliquez sur Suivant.

ﬁ SafeMet Authentication Client 10,5 Setup

License Agreement
Please read the following license agreement carefully.

X

gemalto

SAFENET SOFTWARE LICENSE TERMS
SafeNet Authentication Client

Legal notice:

|@I accept the license agreement
(01 do not accept the license agreement

InstallShield
< Back Next >

SafeNet software is not sold; rather, copies of SafeNet software are
licensed all the way through the distribution channel to the end user.
UNLESS YOU HAVE ANOTHER AGREEMENT DIRECTLY WITH SAFENET THAT
CONTROLS AND ALTERS YOUR USE OR DISTRIBUTION OF THE SAFENET
SOFTWARE, THE TERMS AND CONDITIONS OF THE APPLICABLE LICENSE

Cancel

v

e Surla page du dossier de destination, choisissez I'emplacement d'installation du client

d'authentification SafeNet, puis cliquez sur Suivant.
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Installshield

Destination Folder
Click Next to install to this folder, or click Change to install
to a different folder

_;7 Install SafeMet Authentication Client 10.5 to:
' C:\Program Files\SafeNet\Authentication\

ﬂ SafeNet Authentication Client 10,5 Setup

< Back

Cancel

Version 1.0
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Sur la page Type d'installation, sélectionnez Par défaut pour le type d'installation, puis

cliquez sur Suivant.

Setup Type

Select the installation type.

#5 SafeNet Authentication Client 10.5 Setup

(®) Typical

i

Standard installation. Includes implementation and user

interface for all eToken and iKey tokens.

() Custom

i

InstallShield

Use this option to choose which middleware features
you want installed. Recommended for advanced users.

X

gemalto

< Back

Cancel

Sur la page de l'assistant est prét a commencer l'installation, cliquez sur Installer.
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45 SafeNet Authentication Client 10.5 Setup

The wizard is ready to begin installation.

Click Install to begin the installation.

Click Cancel to exat the wizard.

InstallShield

If you want to review or change any of your installation settings, click Back.

<Back | ®install |

X

gemalto’

Cancel

e L'installation du logiciel peut prendre quelques minutes.

ﬁ SafeNet Authentication Client 10.5 Setup

Installing SafeNet Authentication Client 10.5

The program features you selected are being installed

Status:

InstallShield

< Back Next =

| Please wait while the InstallShield Wizard installs SafelNet
Authentication Client 10.5. This may take several minutes.

X

gemalto

Cancel

e Surlapage Le client d'authentification SafeNet a été installé avec succes, cliquez sur
Terminer pour quitter la configuration du client d'authentification SafeNet.
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ﬁ SafeNet Authentication Client 10.5 Setup X

The wizard was interrupted before SafeNet
Authentication Client 10.5 could be completely
installed.

Your system has not been modified. To install this
program at a later time, please run the installation
again.

Click Finish to exit the wizard.

< Back Cancel

1.2 Signature du document

1.2.1  Brancher la Dispositif de signature / cachet (Token)

17/10/2022

Assurez-vous que votre token est bien connecté et fonctionnel sur votre ordinateur et attendez

que la LED bleue se stabilise.

1.2.2  Signature [ cachetage d’un document PDF avec Adobe Acrobat DC

1) Ouvrir le document a signer avec le logiciel “Adobe Acrobat DC”.

ies Edition Affichage  Signer dlectioniquement  Fenétre  Alde

Accueil  Outils samplepdf  x ® A
w o h 8 Q ©@ /2 R MO =- B T BLaDUWQ a4 B e
A Simple PDF File [ Créer un fichier PDF o

C8 Combiner les fichiers
This is a small demonstration .pdf file -
= s
just for use in the Virtual Mechanics tutorials. More text. And more %: Madifiec e fichier PDF
text. And more text. And more text. And more text.
[@ Demander des signatures
And more text. And more text. And more text. And more text. And more
text. And more text. Boring, zzz2z. And more text. And more text. And
» more text. And more text. And more text. And more text. And more text » L Remplir et signer
And more text. And more text.
B Exporter un fichier PDF
And more text. And more text. And more text. And more text. And more
text. And more text. And more text. Even more. Continued on page 2
Organiser les pages

Envoyer pour commentaires

2) Cliquer sur “Outils” puis sur “Certificats”.

hccueil outls @ & Seconmeanr
Q fousi
74 e 2 EDo ™ &
Modifier le fichier Exporter un fichier
Commentaire Remplir et signer = Créer un fichier POF Combiner les fichiers Partager Tampon
Ouvrir | = Quvrir | Ouvrir [+ Ouvrir | =
( Atficherphus )
)
Mesure Certificats.
; 5

3)
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4) Cliquer sur “Signer numériquement” et vous choisissez I’emplacement de votre
signature/cachet en lui dédiant un cadre qui sera retracé a I’aide de votre souris.

Accuei Bonjaur M.pg

w8 Q kOO G -B T B2 adw

5) Choisir I'identification numérique délivrée par Damanesign et cliquer sur le bouton “Continuer”.

Signer avec une identification numérique X

Choisissez I'identification numérique a utiliser pour la signature

. Toto (ID nume
° [y ol

vré par : Damane5 ature CA, Date d'expirat 202

Afficher les détails

6) Quand vous cliquez sur “Continuer”, une autre fenétre apparaitra. Celle-ci contient votre
prénom, la date et I’heure de signature de maniére précise. Ensuite, vous cliquez sur le bouton
“Signer”.

Signer en tant que“Toto"

Aspect Texte standard

Signature

numeérique de Toto
O O Date : 2022.07.18

14:58:15 +01'00"

Verrouiller le document aprés signature Afficher les détails du certificat

ntenu du document susceptible de se répercuter sur la sianature

7) Une fenétre apparaitra vous demande d’insérer votre Pin que vous avez recu par le courrier
recommandé.
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s
SafeNet Authentication Client THALES
Enlraz e Mol de passe du token
Neam du token Signature Toke

Mot de passe du token

Langue actuelle:  FR

OK Cancel

8) Endernier lieu, votre signature [/ cachet apparaitra convenablement sur votre document PDF.

®

Fichier Edition  Affichage  Signer électroniquement  Fanitre  Aide

Accueil  Outils sample (8) pdf [OJ W]
w8 aoe 2 kM OE e R B2 & D a4 B a
I Certificats &% signe ent [ Tampon temparel g, Valider toutes les signatures Fermer

£, Une signature au moins présente un probléme.

Simple PDF File 2

...continued from page 1. Yet more text. And more text. And more text
And more text. And more text. And more text. And more text. And more B
text. Oh, how bering typing this stuff. But not as boring as watching ©
paint dry. And more text. And more text. And more text. And more text.

Boring. More, a little more lext. The end, and just as well.

R @ 0B

Signature numérique de Tota
Toto Date : 2022.07.18 15:03:21

+01'00"

<> B

1.2.3  Signature d’un document Doc avec Word
1) Vous commencez par connecter la clé de signature / cachetage a votre machine.
2) Vous ouvrez le document qui doit étre signé sur WORD installé dans votre machine.

3) Vous cliquez sur “Insertion” en haut au niveau du menu principal, puis sur I'icbne de signature
et vous sélectionnez “Ligne de signature Microsoft Office”.

Mise enpage  Références Pubipostage  Réwision  Affichage  Développeur  Aide
5 Smartant ’ﬁ
{1} Graphique

] Copture -

t 7 Commentaires 15 Partager
a1 BB o
d de page ~

Ligne de signature Microsoft Office...

méro de page
Ajouter des services de signature...
e et pied de page e s
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4) Renseigner le formulaire suivant avec les informations nécessaires et cliquez sur “OK” :

Signataire suggéré (par exemple, Olivier Renaud) :
Titre de signataire suggéré (par exemple, Directeur) :
Adresse électronique suggérée du signataire :

Instructions destinées au signataire :

Avant de signer un document, vérifiez que le contenu que vous signez est correct.

|:| Permettre au signataire d'ajouter des commentaires dans la boite de dialogue Signer

Afficher la date dans la ligne de signature

OK Annuler

5) Le prénom du signataire renseigné ainsi que le titre du signataire apparaitront a I'intérieur d’un
cadre qui peut étre déplacé selon vos préférences.

X

Toto

Responsable Marketing

6) Vous pouvez taper votre nom ci-dessous ou bien de sélectionner une image comme signature/
cachet. Ensuite, vous cliquez sur le bouton “Maodifier” pour choisir votre certificat.

Avant de signer un document, vérifiez que le contenu que vous signez est correct.

Tapez votre npom ci-dessous, ou cliquez sur Sélectionner une image pour sélectionner une image
comme signature :

X Olivier Toto

Olivier

Directeur Artistique

Pour indlure des informations sur le signataire, diquez sur le bouton Détails. Détails.

Signer comme : S-1-12-1-2691393260-1115986008-4266073515-263..

o

Modifier...

Signer Annuler

7) Pour des raisons de sécurité et dans le but de confirmer 'identité su signataire, une fenétre
apparaitra apres avoir cliqué sur le bouton “Modifier”. De ce fait vous cliquez sur le bouton
“OK” pour continuer votre procédure.
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Sécurité Windows x

Microsoft Word

Sélectionnez un certificat

o
Emetteur : DamaneSign signature CA

Valide a partir du18/07/2022 au 18/07/2023

Cliquez ici pour afficher les propriétés du
certificat.

Autres choix

oK Annuler

8) Une fenétre apparaitra pour vérifier si vous souhaitez toujours utiliser ce certificat, vous cliquez
sur “Oui”.

Microsoft Word X

Impossible de vérifier le certificat sélectionné. Veuillez vérifier votre connexion réseau.
Voulez-vous utiliser ce certificat 7

Oui Non

9) Cliquez sur le bouton “signer” pour pouvoir signer votre document

@ Informations supplémentaires sur ce gue vous signez...

Avant de signer un document, vérifiez que le contenu que vous signez est correct.

Tapez votre nom ci-dessous, ou cliquez sur Sélectionner une image pour sélectionner une image
comme signature :

X Olivier Toto

Sélectionner une image...

Olivier
Directeur Artistique

Pour inclure des informations sur le signataire, cliquez sur le bouton Détails. Détails
Signer comme: Toto Modifier.
Emis par : DamaneSign signature CA

Signer Annuler

10) Vous insérez le Mot de passe du Token que vous avez recu par le courrier recommandé
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@& Connexion au toke X
SafeNet Authentication Client THALES
Entrez le Mot de passe du token
Nom du token: Signature Token
Langue actuelle: FR
Cancel

Mot de passe du token:
OK

11) Vous finaliser la démarche par enregistrez votre document.

X Olivier Toto

Olivier
Directeur Artistique

Signé par: Toto
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